JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT

(KEMAS) NEGERI SARAWAK

KEMENTERIAN PEMBANGUNAN LUAR BANDAR (KPLB)
TINGKAT 6 & 7, BANGUNAN SULTAN ISKANDAR,

JALAN SIMPANG TIGA, Tel. :082-240636
93300 KUCHING Faks : 082-235421/
082-244460
Surat Kami - KEMAS.SWK.500-4/01 JLD.17 (30)
Tarikh -1 Mei2024

2% Syawal 1445H

PEGAWAI KEMAS BAHAGIAN
PEGAWAI KEMAS DAERAH

Tuan / Puan,

JEMPUTAN KURSUS PENGURUSAN DOKUMEN PERSARAAN JABATAN
KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS) NEGERI SARAWAK TAHUN 2024

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan Unit Pengurusan Sumber Manusia dan
Pentadbiran (SMP) Jabatan KEMAS Negeri Sarawak akan mengadakan Kursus
Pengurusan Dokumen Persaraan Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Negeri Sarawak Tahun 2024 pada ketetapan seperti berikut;

Tarikh : 15 hingga 16 Mei 2024 (Rabu & Khamis)
Masa : 08.00 pagi hingga 05.00 petang
Tempat : Bilik Mesyuarat Wisma Persekutuan Blok 3, Sibu
Sl Sehubungan itu, mohon kerjasama tuan/puan memberi pelepasan peserta

kursus untuk menghadiri kursus tersebut dan kehadiran peserta adalah
DIWAJIBKAN dan dikehendaki melaporkan diri tanpa gagal pada hari tersebut.
Dimohon juga para peserta untuk melayari Sistem Latihan KEMAS (eSiLK)

melalui pautan http://esilk.kemas.gov.my bagi keperluan kursus dan pengesahan

kehadiran.



Surat Kami  : KEMAS.SWK.500-4/01 JLD.17 (o)

4 Untuk makiuman tuan/puan bahawa penginapan tidak disediakan
manakala makan minum disediakan sepanjang kursus ini berlangsung. Sebarang

pertanyaan berkenaan perkara ini tuan/puan boleh menghubungi pegawai kami,

i.  Puan Christina Teo May Lan di talian 082 — 248 250 atau
ii. Puan Nur Hashimah Binti Adeng di talian 082-243 415

Segala perhatian dan kerjasama tuan/puan berhubung perkara ini didahulukan

dengan ucapan terima kasih.

Sekian,

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“LUAR BANDAR SEJAHTERA”

Saya yang menjalankan amanah,

(it

(NAPSIAH BINTI SUHAILI)
b.p Pengarah
Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Negeri Sarawak



JADUAL KURSUS PENGURUSAN DOKUMEN PERSARAAN
JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS) NEGERI SARAWAK

Lampiran 1

HARI /MASA 0830 -1030 pg 1030 - 1100 pg 1100 - 0100 ptg 0100 - 0200 ptg 0200 - 0430 ptg 0430 ptg
Kesalahan-Kesalahan
K Merekod :
15.05.2024 Pengenalan Buku Kaeer1da:;aa:rceu§& Lazim merekod Buku
(RABU) Perkhidmatan Kerajaan Y Perkhidmatan Kerajaan
Lembaran Kelakuan
dan Rumusan
MAKAN
MINUM PAGI
REHA?G / TENGAHARI / MINUM PETANG
SOLAT / REHAT
P di Maklumat
Tatacara Pengumpulan Penyediaan Maklumat dan i i ,
Lt dan Permohonan Dokumentasi Persaraan 2 éan BekAmentas!
(KHAMIS) Persaraan 2

Gantian Cuti Rehat (JPA)

(JPA) 1 ) 2




SENARAI NAMA PESERTA KURSUS UNTUK KURSUS PENGURUSAN DOKUMEN PERSARAAN

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS) NEGERI SARAWAK TAHUN 2024

Tarikh : 15 hingga 16 Mei 2024 (Rabu & Khamis)

Masa

: 8.00 pagi - 5.

00 petang

Tempat : Bilik Mesyvarat Wisma Persekutuan Blok 3, Sibu, Sarawak

Lampiran 2

Bahagian /

Bil Daerah / Nama Jawatan Catatan
Parlimen

1 Mas Gading  |Sylvinia Anak Junai PM PKK
2 Santubong Nurhidayah Bin Zolkifle PM GDW
3 Petra Jaya Siddig Adhari Bin Mohd Sharbini PM GDW
4 | Bandar Kuching [Abdul Halim Bin Abdul Rahim PM GDW
5 Stampin Siti Zurina Binti lbrahim PM Khas
6 Stampin Nazatul Shira Amira Pembantu Tadbir (P/O)
7 |Kota Samarahan|ismail Bin lbrahim Pembantu Pembangunan Masyarakat Khas
8 | Puncak Borneo |Norfaziela Abdullah Pemaju Masyarakat Khas
9 Serian Ratna Anak Austin PEMAJU MASYARAKAT KHAS
10| Batang Sadong [Sharifah Nor Farhayu Binti Wan Alek Pemaju Masyarakat Khas
11] Batang Lupar [Dayang Mastura Binti Abang Muhi Pemaju Masyarakat Khas
12 Sri Aman Audrey George Low Pemaju Masyarakat Khas
13 Lubok Antu  |Santa Anak Ngian PM Tabika
14 Betong Chaing Anak Jabih Pembantu Tadbir (P/O)
15 Saratok Imannuel Kelam Anak Jigou Pembantu Tadbir (P/O)
16| Tanjung Manis [Nuriza Binti Merais PPMK PM
17 lgan Siti Noraini Binti Jahawi Pembantu Tadbir (P/O)
18 Sarikei Rubianty Binti Hanafi Pembantu Tadbir (P/O)
19 Julau Juliana lvy Anak Richard Pembantu Tadbir (P/O)




Bahagian /

Bil Daerah / Nama Jawatan Catatan
Parlimen

20 Kanowit Adelynn Lun Abdullah PENYELIA PKEM

21 Kanowit Alexander Anak Bigam Pembantu Tadbir (P/O)

22 Lanang Emalia Anak Chani PPMK PD

23 Sibu Bunsi Anak David Pem.Pembangunan Masyarakat Khas

24 Mukah Nurul Syamina Binti Kamis Pembantu Tadbir (P/O)

25 Mukah Zubaidah Binti Suni Pemaju Masyarakat Khas

26 Selangau Jalie Anak Bandang Pembantu Tadbir (P/O)

27 Kapit Fauziah Binti Lambong Tommy Pembantu Tadbir (P/O)

28 Hulu Rejang  |Lisa Anak Fabian Niraw Pembantu Tadbir (P/O)

29 Hulu Rejang  |Esther Merang Pemaju Masyarakat Khas

30 Bintulu Nora Sangan Anak Bugat Pembantu Tadbir (P/O)

31 Sibuti Halizah Bt Othman Pemaju Masyarakat Khas

32 Miri Melissa Anak Dastand Joseph Pemaju Masyarakat Khas

33 Baram Sawiyah Binti Futera Pembantu Tadbir (P/O)

34 Limbang Noh Bin Rusdi Pemaju Masyarakat Khas

3 Lawas Roslina Binti Haji Awang Damit Pemaju Masyarakat Khas




